
普通话考试须知（校本部）

一、进入录音室录音需携带本人校园卡或身份证，进入测试室后请关闭手机。
二、个人不得离开座位随意走动，有问题请举手向监考人员示意。
三、录制第一题前必须首先说下面五句话：“我的名字是______，准考证号是______，学院是_______，班级是_______。我的测试题号是______。”
四、所有测试内容一律按照从左向右的顺序来读；不得说与题目无关的话。各题目要求如下：
（一）读单音节字词

1、每字读一遍。如果某个字、词确需修改，可以读第二遍，但不允许读第三遍。

2、多音字只读一种读音。

3、本题限时3.5分钟。超时扣0.5-1分。

（二）读双音节词语

1、每词读一遍。如果某个字、词确需修改，可以读第二遍，但不允许读第三遍。

3、本题限时2.5分钟。超时扣0.5-1分。

（三）朗读短文

1、读到文中标注“//”处即可停止。

2、本题限时4分钟，超时扣1分。

（四）命题说话

1、从两个题目中任选一题说话，中途不得更换题目。

2、说话限时3分钟，但不得少于2.5分钟。

五、录音结束后，按照监考人员指示保存文件，并到服务器核实个人录音保存情况。

录音过程的操作方法（校本部）
1. 认真阅读《考试须知》及关于录音文件命名方式的规定，整个录音过程15分钟。为了保障正常交卷，服务器端设定的考试时间为20分钟。请务必在20分钟内交卷。
2. 检查设备：检查耳机和麦克是不是两个插孔都插好了，注意不要拿错耳机。
3. 启动考试程序：在监考人员示意可以开始考试后，双击打开桌面上的 “普通话考试系统”[image: image1.png]


。稍等片刻将启动普通话考试软件。在考试软件主界面填写考生准考证号后点击“登陆”，将显示考生对应的身份信息。核对无误后点击确定。若出现无此考生提示，请核对填入的考号后再次登陆。若出现二次登陆密码，请向监考人员举手示意，由监考人员处理。
4. 在使用过程中若出现“与服务器断开连接”、“错误代码*…”等提示时，请与监考人员联系。
5. 启动程序后首先请仔细阅读“注意事项”。两分钟后方可进入下一环节。

6. 阅读注意事项后方可进行试音。试音过程3分钟，请在3分钟内调整好自己耳机与话筒的音量，确保录音清晰。三分钟后方可进行答题。试音结束后开始正式考试。
7. 正式考试为四道题。每道题均有且只有两次录音机会。准备好后请点击“开始录音”按钮进行录音。当出现“当前状态：录音中…”提示后方可开始答题。当前题目录制结束后请及时点击“停止”，此后可以点击“播放当前题”进行试听。若第一次录音不满意，可以对当前题目录制第二次。若某道题录制了两次，程序将以最后一次录音为最终答卷。

8. 录音要点：开始录音后，嘴尽量抵近麦克，音量要适中，大声喊叫容易造成信息失真，声音太小则会造成信息丢失、录不上声音。
9. 每个题录音结束，请点击下一题进入下一题目录制。在录制最后一题后请点击“交卷”，待提示“交卷成功”后请到服务器处检查交卷状态，方可离开考场。
10. 若交卷失败，或在考试过程中遇到死机或者其他机器故障，请向监考人员示意，由监考人员处理。
11. 考试期间请勿私自注销、重启计算机。
