附2：

外国语学院第十三届学生会常委设置及职责

1、主席团（主席一名，副主席两名）

主席团全面负责学生会的工作，负责学生会年度工作计划的制定，学生会常委会、全委会的的召集；分工负责、指导学生会各部门的工作；协助团委做好相关工作。

2、秘书处（常务副秘书长一名）

负责撰写相关文件、制定并执行学生会相关规章制度，做好学院档案管理工作，协助团委做好毕业生工作。

负责学工办文化建设、对外联谊、物品采购等，负责团委及学生会日常的办公活动，协调各部门开展工作。

3、办公室（主任一名）

负责组织政治理论学习，学生干部培训，召开学生会民主生活会；负责学生会入党积极分子培养和组织发展的推荐工作；做好同学中先进典型的发现培养和宣传工作，组织各种“先优”报告会；做好心理教育工作；做好相关调研工作。

4、新闻中心（主任一名）

坚持正确的舆论导向，充分发挥校园网、校报等媒体的作用，做好学院通讯工作，撰写并发表相关新闻稿件。

5、宣传部（部长一名）

   负责海报、横幅及喷绘展板的制作工作，以直观而生动的方式展现学院各个时期的工作情况。

6、事务服务中心（主任一名）

全面及时地了解广大同学的生活、学习情况，为贫困生提供各种帮助和服务；组织发放困难补助，帮助办理助学贷，安排勤工助学岗位等。

7、社区服务中心（主任一名）

创造良好的学习、生活环境，培养同学们良好的生活、卫生习惯；负责学生宿舍的内务检查，加强宿舍管理，制订学生宿舍管理制度；搞好校园卫生区的监督考核工作；搞好学生宿舍文化建设。

8、社团管理委员会（主任一名）

负责学院各社团的监督、管理和指导工作，组织社团活动，充分发挥各社团特色，调动其积极性，繁荣社团文化，促进社团协调发展，丰富同学们的课余文化生活。

9、自律委员会（主任一名）

加强同学的组织性、纪律性教育和管理工作，负责早操、自习及晚起、夜不归宿、课堂考勤等日常活动检查，维持学院会议及各活动秩序，开展各种安全教育，提高同学们的安全意识，做好学生会大型活动的后勤、安全工作。

10、实践创新部（部长一名）

加强与教务处等相关部门的联系，做好信息沟通；围绕学风建设，开展学习经验交流活动，举办学习讲座、知识竞赛等活动，解决同学们学习过程中各种实际困难；组织各种实践创新活动，营造学术氛围，活跃第二课堂。

11、文艺部（部长一名）

组织协调开展学院及学校健康、积极的文艺、文化活动，选拔、培养文艺人才，丰富校园文化，提高学生的艺术修养，增强学院的艺术氛围。

12、体育部（部长一名）

组织开展各种体育竞赛，搞好早操工作，增强同学体质；组织规划同学课外体育活动，做好学院各球队的训练管理工作；加强与兄弟学院的联系，联合开展体育活动，丰富校园生活。

13、女工部（部长一名）

组织开展具有女生特色的活动，负责组织管理蕙心芳，注重女生能力的培养，旨在丰富女生们的校园生活，促进男女同学之间健康交往。下设礼仪队、化妆队，负责活动和会议等礼仪化妆工作。

