山东农业大学
学生管理系统
学生用户操作手册
山东农业大学学生工作处
二○○八年九月
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1、 登录说明
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输入个人学号和学生处分配的密码，输入验证码，选择“学生”，然后点击右边的登录进入系统。

2、 个人信息
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学籍信息 ：点击浏览个人学籍信息。

通信信息 ：点击修改个人通信信息。

家庭情况 ：点击查看个人家庭成员，点击“新增”可以增加家庭成员

学生简历 ：点击浏览个人简历，点击“新增”增加信息。

保险信息 ：点击查看个人已经参加的保险信息。

信用档案 ：点击查看个人信用信息，可以修改个人信用认识和浏览个人失信记录。

违纪记录 ：点击浏览个人违纪记录。

3、 事务信息
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    点击导航栏的“事务信息”可以进入事务信息界面。点击红色的连接可以进入相应的栏目浏览学工发布的内部通报，事务通知，案情通报，异情通报，维权信息，学生投诉，意见建议等相关信息。双击列表中的信息，可以浏览详细信息。

4、 学生注册
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注册信息 ：点击浏览个人注册信息。

网上注册 ：开学注册，点击进去按照说明填写。

5、 学生缴费
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欠费记录 ：点击浏览个人欠费记录

还款记录 ：点击浏览个人还贷记录

缓交学费申请 ：点击浏览个人缓交学费申请记录，点击“新增”填写新申请。

欠费处理申请 ：点击浏览个人欠费处理申请记录，点击“新增”填写新申请。

6、 奖学助学
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点击导航栏的“奖学助学”可以进入奖学助学界面。奖学助学主要分为：

· 评优记录

· 奖学金记录

· 贫困信息登记

· 社会资助记录

· 困难补助记录

· 勤工学生信息

· 勤工岗位申请记录

· 贷款记录

· 贷款家庭信息

· 学费减免记录

1) 评优记录

信息由学工添加，记录学生三好学生，优秀积极分子等评优记录。

2) 奖学金记录

    主要是学生的奖学金记录。点击“申请”按钮可以申请奖学金，按照相关要求填写完相关信息后点击“保存并返回”。

3) 贫困信息登记

    登记学生的家庭收入情况等信息，作为其他申请，学工了解学生家庭情况参考使用。学生每次修改后要通过审核，学工才能浏览学生信息，请注意修改。

4) 社会资助记录

    记录学生的社会资助记录，申请与奖学金类似。

5) 困难补助记录

    记录学生的困难补助记录，申请与奖学金类似。

6) 勤工学生信息

    每个学期初学生登记个人的信息，方便勤工管理人员安排工作。点击“登记”填写相关信息。

7) 勤工岗位申请记录

    勤工岗位申请的记录。点击“申请”，填写相关信息提交。

8) 贷款记录

    学生贷款记录，申请与奖学金类似。

9) 贷款家庭信息

贷款专用家庭信息。点击可以修改。

10) 学费减免记录

学生学费减免记录，申请与奖学金类似。

注：上传文件主要是一些证明文件，学生照片等申请用到的资料

7、 学生就业

点击“就业信息”查看个人就业信息。

8、 综合测评
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1) 测评成绩 ：查看各学期的测评成绩。

2) 在线测评 ：
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点击“开始测评”按要求说明填写各项的信息。

3) 素质认证 ：点击浏览个人的奖项，实践，学习信息。

4) 评优获奖 ：学生的评优，获奖情况。点击“新增”可以添加信息。添加后等等审核。

5) 社会工作 ：学生社会工作经历，点击“新增”添加工作记录。

6) 社会实践 ：与社会工作类似。

7) 进修与学习 ：与社会工作类似。

9、 在线考试
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1) 考试信息 

    列出了你当前可以参加的考试，选中一条考试记录，点击按钮“参加考试”可以参加考试，点击“报名”可以考试报名。

考试过程：

参加一场考试后，先进入的是考试准备界面，浏览考试相关的信息。

倒数完后进入答题界面，在试题上面可以看到自己的学号，考场公告，考试倒计时。在试题下面有提前交卷按钮，可以提前交卷。“保存答题数据”可以保存你当前的答题数据到服务器上防止因为掉线，电脑意外关机等引起数据丢失，系统会每5分钟自动保存一次。“加载服务器答题数据”可以把上一次保存的答题数据加载到当前的试卷。
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2) 考试记录 

考试记录记录了你参加过的考试，并在这里可以看到考试成绩。

3) 在线调查

    当前可以参与的调查。点击“参加调查”参与调查。

10、 安全预警
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安全预警包括：

案情通报 ：可以填写、举报一些违法犯罪事件。

异情通报 ：对一些学生、各种人员、环境等的不正常的情况的一个反馈。

维权信息 ：用于学生维护自己合法权益。

学生投诉 ：对于一些不正常，不公平等事件的投诉。

意见建议 ：对学校的各种意见建议。

报修信息 ：宿舍，学校等各种设备的损坏的一个报修平台。

操作：点击上面的连接可以查看相应的记录，点击“新增”可以增加相应的记录。
11、 控制面板
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1) 点击修改密码，可以修改用户密码。

2) 系统帮助，本操作说明。
12、 退出系统

点击退出系统，可以退出当前用户，回到登录界面。请关闭本系统的时候使用本按钮，以防别人打开系统时候由于浏览器缓存而使用你的帐号，产生安全问题。
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